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	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	
	Görevi
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	
	Üst Yönetici/Yöneticileri
	Daire Başkanı



Görevin Tanımı 
Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eden, Harcama Birimi Taşınır Mali Yönetim Hesabı Cetveli’ ni imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevli
Görevi ve Sorumlulukları 
1. Taşınırların ve taşınmazların kontrollerini yapmak.
2. Sarf malzemelerin kontrollerini yapmak ve ekonomik bir şekilde kullanılmasını sağlamak.
3. Raporların hazırlanmasında bulunmak.
4. Yılsonu işlemlerinin kontrollerini yapmak.
5. Düzenli periyotlarla malzemelerin yerinde olup olmadığını kontrol etmek.
6. Ambar sayım, döküm işlerinde bulunmak.
7. Oluşabilecek risklerle ilgili rapor sunmak.
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